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CIRCULAR
0005 G





Medellín, 02 de marzo de 2007
PARA:
ENTIDAD EN CONVENIO:  UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA.
DE:

Gerencia  General
ASUNTO:
Fechas para  reportes de novedades
Respetados señores:
Solicito tener presente las circulares No.039 G y 042 G de  2006, donde se les informa sobre las fechas límites para el envío  de los reportes de novedades de nómina, las cuales son:   para la primera quincena   los días siete (07) de cada mes y para la segunda quincena los veinte (20) de cada mes.

Es importante que tengan en cuenta estas fechas, ya que el envío tardío de la información, ocasiona retrasos en nuestros procesos.

Las novedades que se reciban en fechas posteriores a las antes mencionadas,  serán  recibidas,  pero digitadas  para la próxima  quincena o nómina siguiente.

Agradezco el envio oportuno en estas fechas y en caso de tener dificultades favor informar con anticipación a esta gerencia. 
Cordial saludo,
HERNÁN DARÍO ARENAS CÓRDOBA
Gerente General
“Siéntase tranqüilo, usted cuenta con nosotros”

S.Maritza

Cooperativa La Comuna Calle 50A No.41-20 teléfono 228 22 99 fax 218 040 40 Medellín


[image: image1.jpg]